
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  WORD سلسلة دروس الـ

 89الدرس 

 منع التعديل في اجزاء معينة من مستند الوورد

 شرح وإعداد كريم الجنابي
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 1 الصفحة  عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 WORD سلسلة دروس ال ـ
 منع التعديل في اجزاء معينة من مستند الوورد 

 
 القلب الطيب هو 

 من يتمنى الخير للجميع دون إستثناء :
 !! تهولا تحديد فسعادة الآخرين لن تؤخذ من سعاد

 وغناهم لن ينقص من رزقه 
 وصحتهم لن تسلبك عافيته 
 ..كن طيب القلب تهواك القلوب

 
 نلتقيكم باذن الله بدرس جديد 

 الوورد نتعلم فيه منع التعديل في اجزاء معينة من مستندات 
 اي حماية جزء من المستند وترك باقي الاجزاء قابلة للتحرير والتعديل

 2021الموضوع على اصدار 
 نبدأ على بركة الله وتوفيقه

 
 اولا نضغط على مفتاح كنترول ثم نظلل الاجزاء التي نسمح بالتعديل عليها كنصوص او اعمدة او صفوف من الجدول

 كما في المثال في هذا الموضوع لغرض التعرف على هذه الطريقة 
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 2 الصفحة  عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 من تبويب مراجعة ثم حماية ثم تقييد التحرير 

 
 من نافذة تقييد التحرير نضع علامة صح في القيود على التحرير ثم علامة صح في الاستثناءات ثم نضغط على نعم ابدا بفرض الحماية

 مرور ممكن ايضا لتظهر نافذة بدء فرض الحماية نضغط على موافق واذا اردت ان تضع كلمة  
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 3 الصفحة  عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 الان اصبحت الاجزاء القابلة للتحرير والتعديل بلون اصفر لتمييزها واشعارنا بان هذه الاجزاء فقط التي نستطيع التعديل فيها 
 ولا نستطيع بالتعديل على الاجزاء الاخرى من المستند ويمكن ازالة اللون من النصوص عند ازالة علامة الصح من 

 كما موضح بالصورة امام فقرة المناطق التي يمكن تحريرها و

 
 وبعد ان نزيل علامة الصح يختفي اللون الاصفر من المناطق التي يمكن تحريرها 

 ولايقاف الحماية نضغط على ايقاف الحماية كما مؤشر بالصورة 
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 4 الصفحة  عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 وبعد الضغط على ايقاف الحماية نستطيع التعديل على كل اجزاء المستند

 
 الى هنا انتهينا من الموضوع

 اتمنى ان ينال احسانكم 
 نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 

----------------------------------- 
 ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 

 صـــواب فــهـــو فضـــل من اللـــه ومــاكان فــيه من خطـــأ فمـــا كان فــيه من 
 فمـــني ومـن الشــــيطان وأســــتغفر اللــه مــنه وأتـــوب إلــــيه 

 

  ◄►هــنــــاجـمـيــع الــدروس ◄► 
 في تجميعة كاملة

  ◄►هــنــــاكـتـب الـكـترونيـة ◄► 

 كاملة ةتجميعي في 

 الموضوع في منتديات زيزووم

 ★منع التعديل في اجزاء معينة من مستند الوورد  WORD★سلسلة دروس الـ

 

https://forum.zyzoom.net/threads/359027/
https://forum.zyzoom.net/threads/357749/
https://forum.zyzoom.net/threads/383004/

